ACCESO AL SIGGA

En este instructivo usted encontrara los pasos a seguir para acceder a la constancia de sus
alquileres para imprimir en pdf. Para poder ingresar al SIGGA, usted debe tener un usuario

y contrasena.

Como crear un usuario

Para acceder al sistema tendra que ingresar a sigga.sga.gub.uy

A scch

Usuario: |N|Jr'r1. documento |

Contraseiia: |Clawe de ingreso |

G5

|C|:'|dig|:| capicha |

iElige gestoria? [

| Inicio de sesion |

£0lvide su contrasefa?  Crear Usuario

Luego debera hacer click en Crear usuario A

Complete los datos de nimero de documento y mail de la siguiente pantalla y haga click en

“Crear usuario”

A :iccn

Crear Usuario:

Documento: [Nim. documento

Crear usuario

Volver




Luego se le desplegara la siguiente pantalla:

il

Usuario: INUm documento l

Contrasefia: |Clave de ingreso |

G5

Cadigo captcha

¢Elige gestoria? [
@ El usuario fue creado, verifique en su correo fa
contrasena enviada
Inicio de sesion

¢Olvidd su contraseria?  Crear Usuario

Recibira su contrasefia a través de un mail automatico desde la direccién
sigga.operador@cgn.gub.uy. Puede ser que la tenga que buscar en correo no deseado o spam.

Lo aconsejable es que copie la misma y la pegue dentro del recuadro correspondiente que se
muestra en la pantalla superior.

Importante: El Dec. 65/98 establece que la contrasenfia tiene el valor de una FIRMA y por
consiguiente cada documento se considerara de la autoria del usuario que accedid al sistema.
Por tanto, cualquier funcionario autorizado a ingresar a la red informatica y a documentar su
actuacién a nivel del sistema mediante su contrasefa, debera tener especial cuidado en no
divulgar la misma.

Inicio de Sesidn
Al principio de cada sesion debera completar:
Nombre de Usuario: es el nimero de CI (sin puntos ni guién, por ej: 49632583).
Contrasefa: es la clave de seguridad que tiene el valor de una firmay que le llegd por mail.

Una vez que ingrese se le desplegara la siguiente pantalla:

¥ Aplicaciones &) ¥ Elementos de trabajo % @

Contratos Ver: ﬂ -'@ .& Mostrar filtros Agregar/Quitar columnas

Servicios Accesorios

¥ Detalles de elemento de trabajo = &)

No se ha seleccionado ninglin elemento de trabajo


mailto:sigga.operador@cgn.gub.uy

1. Ingrese en “Contratos” _ Consultas y reportes _ Consulta Descuentos Inquilinos

¥ Aplicaciones &) ¥ Elementos de trabajo @ i
Contratos — Consultas v Reportes Consulta Contrato ir filtros Agregar/Quitar columnas

Servicios Accesorios — | Consulta Descuentos Inguilino |

Reporte Contrato
— | Consulta Descuentos Inguiling
¥ Detalles de elemento ¢ Reporte Inspeccion

Mo =& ha seleccionado ningln elemento de trabajo

En la siguiente pantalla, deberd completar la celda del nimero de documento (C.1) hacer click
fuera de la pantalla para que se cargue el dato y completar la celda del nimero de contrato.

2dl
DESCUENTOS INQUILINO
Filtros para la consulta:
Clase Doc. *: [Cdula de Identidad Nimero Doc. *: | _
Nombre : _
Contrato *: o Direccion |
Fecha desde *: Fecha hasta *: B —

También deberd definir la fecha “desde” “hasta” que es el periodo que quiere consultar.

Una vez que ingrese todos los datos (recuerde que los sefialados con asterisco son de caracter
obligatorio), seleccione “Buscar”.

Se desplegara la siguiente pantalla:

Para imprimir los descuentos haga click en “Exportar pdf”

DESCUENTOS INQUILINO

E FILTROS APLICADOS

Clase Doc. :  Cédula de Identidad
Mombre :

Mumero Dac. :

Contrato :
Calle AVDA ITALIA Mro. . Apto.

Direccigmn : =5q. RAMALLD Depto. Fecha desde : 01/01/2020
MONTEVIDED Loc MONTEVIDEO

Fecha hasta : 21/12/2020

e
Resultado de consulta (Cant. registros: 12) =7 (Exportar: PDE) _

Busqueda: [ Todas las columnas v [
Contrate Fecha MNro. Documento Nombre Debe Haber
b P i e P Car

Por consultas escriba a: consulta.sga@cgn.gub.uy




